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1. INTRODUZIONE 

Lƭ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ŎƻƴǘƛŜƴŜ ƭŜ ƛǎǘǊǳȊƛƻƴƛ ǇŜǊ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭ ǎƛǘƻ web www.libroparlatolions.it da parte 

delle biblioteche convenzionate. 

!ƴȊƛŎƘŞ ƛƭ ǎƻƭƛǘƻ ƳŀƴǳŀƭŜ ŘΩǳǎƻΣ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘŜ ƭŀ ǊƛǇǊƻŘǳȊƛƻƴŜ Řƛ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ΨǾƛŘŜŀǘŜΩ ƎŜƴŜǊŀǘŜ Řŀƭ ǎƛǘƻ ŜŘ ǳƴŀ 

breve descrizione dei comandi, si è preferito partire dai processi base che consentono ad un utente di 

iscriversi, autenticarsi, consultare il catalogo e scaricare gli audiolibri, per arrivare poi ad una descrizione 

dettagliata di tutte le funzionalità disponibili. 

Questo documento contiene molte figure: rappresentano la visualizzazione di una pagina o di una parte di 

ŜǎǎŀΣ ƛƭ ŎƻƴǘŜƴǳǘƻ ŘŜƭƭŜ ƴƻǘƛŦƛŎƘŜ ƛƴǾƛŀǘŜ Ŏƻƴ ƭŀ Ǉƻǎǘŀ ŜƭŜǘǘǊƻƴƛŎŀΣ ƛ ƳŜǎǎŀƎƎƛ Řƛ ŜǊǊƻǊŜΦ 9Ω in fase di 

realizzazione ǳƴŀ ǾŜǊǎƛƻƴŜ ŘŜƭ ƳŀƴǳŀƭŜ ŘΩǳǎƻ ŘŜŘƛŎŀǘŀ ŀƛ ƴƻƴ ǾŜŘŜƴǘi, nel quale verranno descritti in 

ƳŀƴƛŜǊŀ ŀǇǇǊƻŦƻƴŘƛǘŀΣ ǎŜƴȊŀ ƭΩŀǳǎƛƭƛƻ Řƛ ŦƛƎǳǊŜΣ ƛ Ǉŀǎǎƛ Řŀ ǎŜƎǳƛǊŜ ǇŜǊ ŎƻƳǇƭŜǘŀǊŜ ƻƎƴƛ ƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜΦ 

2. CHI SIAMO 

Il Libro Parlato Lions è nato nel 1975 per iniziativa del "Lions Club Verbania". 9Ω ƭΩƻǇportunità che i Lions 

iǘŀƭƛŀƴƛ Ƙŀƴƴƻ ǎŎŜƭǘƻ ǇŜǊ ƻŦŦǊƛǊŜΣ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭŀ ŘƛǎǘǊƛōǳȊƛƻƴŜ ƎǊŀǘǳƛǘŀ Řƛ ƭƛōǊƛ ǊŜƎƛǎǘǊŀǘƛ Řŀ ǾƛǾŀ ǾƻŎŜΣ ǳƴŀ ά[ǳŎŜέ ŀ 

tutti i ciechi ƻ ƛǇƻǾŜŘŜƴǘƛ ƎǊŀǾƛΣ ŀƛǳǘŀƴŘƻƭƛ ŀ ǎǳǇŜǊŀǊŜ ƛƭ ƭƻǊƻ ƘŀƴŘƛŎŀǇ Ŝ ŦŀǾƻǊŜƴŘƻƴŜ ƭΩŀǳǘƻƴƻƳƛŀΣ ƭŀ 

ǇǊƻƳƻȊƛƻƴŜ Ŝ ƭΩƛƴǘŜƎǊŀȊƛƻƴŜ ƴŜƭƭŀ Ǿƛǘa sociale e nel mondo del lavoro. 

3. COSA FACCIAMO 

Il Libro Parlato Lions è al servizio di tutti I disabili visivi ed ora anche dei dislessici. Le attività sono svolte con 

la collaborazione di volontari ς Lions e non, in gran parte anziani in pensione ς nei tre centri operativi di 

Chiavari, Milano e Verbania, utilizzando adeguate e moderne attrezzature. Consistono in: 

- DŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩaudiobiblioteca, con un catalogo di oltre 7000 titoli 

- Elaborazione di testi didattici per studenti delle scuole superiori ed univeǊǎƛǘŀǊƛ Ŏƻƴ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭƭŜ 

ǎǇŜŎƛŦƛŎƘŜ ǘŜŎƴƛŎƘŜ ƛƴǘŜǊƴŀȊƛƻƴŀƭƛ ά{ǘŀƴŘŀǊŘ 5ŀƛǎȅέ 

- Organizzazione di Corsi di informatica presso il centro di Milano, dal livello base sino al 

conseguimento della patente europea ECDL. 

- Supporto ad enti pubblici e privati per la realizzazione di postazioni per disabili visivi presso le 

università e le biblioteche 

- Coinvolgimento delle biblioteche statali ed oltre 600 tra provinciali, comunali e private nella 

distribuzione degli audiolibri su cassette, su CD e in formato Mp3 tramite internet. 

4. ./4% 35,,ȭ54),)::/ $%, 3)4/ 

Il sito è stato progettato seguendo le linee guida WAi 1.0 (Web content accessibility guides) per 

ƭΩŀŎŎŜǎǎƛōƛƭƛǘŁ ŦŀŎƛƭƛǘŀǘŀ Řŀ ǇŀǊǘŜ Řƛ ǳǘŜƴǘƛ ŘƛǎŀōƛƭƛΣ ƛƴ ǇŀǊǘƛŎƻƭŀǊŜ ƴƻƴ ǾŜŘŜƴǘƛ Ŝ ƛǇƻǾŜŘŜƴǘƛΦ 

4.1. Sintesi vocale 

http://www.libroparlatolions.it/
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Per fŀŎƛƭƛǘŀǊŜ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭ ǎƛǘƻ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜi dislessici è disponibile una sintesi vocale, in grado di leggere 

automaticamente il contenuto delle pagine visualizzate, sia statico (news, chi siamo, cosa facciamo, 

ecc.) che dinamici (ricerca audiolibri, catalogo). 

Per utilizzarla procedere come segue: 

- Fare clic sul pulsante AscoltaΣ ǇƻǎƛȊƛƻƴŀǘƻ ƴŜƭƭΩƛƴǘŜǎǘŀȊƛƻƴŜ Řƛ ƻƎƴƛ ǇŀƎƛƴŀ ŘƻǇƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ Home. 

La riproduzione inizierà dopo qualche secondo. 

- tŜǊ ƛƴǘŜǊǊƻƳǇŜǊŜ ƭΩŀǎŎƻƭǘƻ ŦŀǊŜ ŎƭƛŎ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ Arresta. 

4.2. Schema colori  
tŜǊ ŦŀŎƛƭƛǘŀǊŜ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭ ǎƛǘƻ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜi sub vedenti è disponibile un pulsante, denominato colore 

negato, che imposta lo sfondo delle pagine di colore nero ed il contenuto bianco e azzurro. Il colore dei 

pulsanti diventa bianco su sfondo blu. Lƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ǎƛ ǘǊƻǾŀ ƴŜƭƭΩƛƴǘŜǎǘŀȊƛƻƴŜ Řƛ ƻƎƴƛ ǇŀƎƛƴŀΣ ŘƻǇƻ ǉǳŜƭƭƛ 

ǇŜǊ ƭΩŀǎŎƻƭǘƻ Ŏƻƴ ƭŀ ǎƛƴǘŜǎƛ ǾƻŎŀƭŜΦ 

4.3. Ricerca nei contenuti  
9Ω ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ǳƴŀ ŦǳƴȊƛƻƴŜ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀ ƎƭƻōŀƭŜ ƛƴ ǘǳǘǘƛ ƛ ŎƻƴǘŜƴǳǘƛ ŘŜƭ ǎƛǘƻ όƴŜǿǎΣ ǘŜǎǘƛ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǾƛΣ ŜŎŎΦύΦ 

- Inserire il testo da ricercare nella casella denominata Ricerca nei contenuti e nelle news, posizionata 

ƴŜƭƭΩƛƴǘŜǎǘŀȊƛƻƴŜ Řƛ ƻƎƴƛ ǇŀƎƛƴŀΦ L ŎŀǊŀǘǘŜǊƛ ƳƛƴǳǎŎƻƭƛ ƻ ƳŀƛǳǎŎƻƭƛ ƴƻƴ Ŧŀƴƴƻ ŀƭŎǳƴŀ ŘƛŦŦŜǊŜƴȊŀΦ 

- Premere il tasto Invio o fare clic sul pulsante Cerca per visualizzare i risultati. Ad esempio, scrivendo 

la parola lavoro ottengo la seguente pagina: 
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Figura 1 

- Fare clic sui link della colonna Titolo, contenente le pagine del sito trovate, per visualizzarne 

direttamente il contenuto. 

5. COME ISCRIVERSI 

Per iscriversi ai servizi del LPL ed ǳǎǳŦǊǳƛǊŜ ŘŜƭƭΩŀǳŘƛƻōƛōƭƛƻǘŜŎŀ Ŏƻƴ ǇƛǴ Řƛ тллл ǘƛǘƻƭƛ ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ 

sottoscrivere un accordo con il centro operativo più vicino (vedi APPENDICE C: I CENTRI DEL LIBRO PARLATO 

ǇŜǊ ƭΩŜƭŜƴŎo dei centri).  

6. COME ACCEDERE AL SITO 

[ΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀŘ ŀƭŎǳƴŜ ǎŜȊƛƻƴƛ ŘŜƭ ǎƛǘƻ ŝ ŎƻƴǎŜƴǘƛǘƻ ŀƴŎƘŜ ŀƎƭƛ ǳǘŜƴǘƛ ŎƘŜ ƴƻƴ Ƙŀƴƴƻ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ƭŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ 

o che non si sono autenticati. Si tratta prevalentemente di materiale informativo sulle attività del LPL, la 

consultazione del catalogo, la lettura delle news. 

Per poter scaricare gli audiolibri è necessario autenticarsi, utilizzando username e password ricevuti al 

ƳƻƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜΦ 

6.1. Login utente  
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Figura 2 

Inserire il proprio username e la password. Fare attenzione ai caratteri minuscoli e maiuscoli: per 

ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭ ǎƛǘƻ ŘŜǾƻƴƻ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜǊŜ ŜǎŀǘǘŀƳŜƴǘŜ ŀ ǉǳŜƭƭƛ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ŘǳǊŀƴǘŜ ƭŀ ŦŀǎŜ ŘΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜΦ 

Fare clic sul pulsante Accedi. Se i dati sono corretti verrà visualizzato il messaƎƎƛƻ Ψ.ŜƴǾŜƴǳǘƻ! Sei 

connesso come ώǳǎŜǊƴŀƳŜϐΩ nella casella di loginΣ ŀƭǘǊƛƳŜƴǘƛ  ŀǇǇŀǊƛǊŁ ƛƭ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ Ψ¦ǎŜǊƴŀƳŜ ƻ 

ǇŀǎǎǿƻǊŘ ŜǊǊŀǘƛΩ όǾŜŘƛ ŦƛƎǳǊŀ seguente). 

 

Figura 3 

9Ω ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƴǳƻǾŀƳŜƴǘŜ ǳǎŜǊƴŀƳŜ Ŝ ǇŀǎǎǿƻǊŘ Ŝ ǊƛǇǊƻǾŀǊŜ ŀŘ ŀŎŎŜŘŜǊŜΦ {Ŝ ƭΩŜǊǊƻǊŜ ǇŜǊǎƛǎǘŜ ŝ 

probabile che il codice utente sia errato o la password sia stata dimenticata. Lƴ ǉǳŜǎǘΩǳƭǘƛƳƻ Ŏŀǎƻ 

procedere nel modo seguente: 

- Fare clic sul link Clicca qui se non ricordi la password 

- Verrà visualizzata la seguente richiesta: 
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Figura 4 

- Scrivere il nome utente, utilizzato per il login, oppure il proprio codice utente (15 caratteri). 

Importante: è necessario indicare solamente uno dei due codici. 

- Scrivere l'indirizzo di posta elettronica 

- Fare clic sul pulsante Invia 

- Controllare la posta elettronica in arrivo: un messaggio simile a quello in Figura 5  stato inviato 
automaticamente 

 

Figura 5 

- Per motivi di sicurezza la nuova passwƻǊŘ ƴƻƴ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ǳƎǳŀƭŜ ŀ ǉǳŜƭƭŀ ŘƛƳŜƴǘƛŎŀǘŀΦ 9Ω ǇŜǊƼ 
possibile modificare il proprio profilo (vedi capitolo 8) ed inserire una nuova password. 

7. ISCRIZIONE UTENTE 

Per iscriversi al sito è necessario completare una semplice procedura, comprendente i seguenti passi: 

- Registrazione: viene compilata una scheda con i dati anagrafici ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ 
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- Autenticazione: si risponde ad una mail inviata dal LPL pochi minuti dopo la registrazione. In questo 

modo il LPL è certo di avere ricevuto una richiesta valida 

- Invio documentazione: viene inviata ad uno dei centri del LPL la documentazione (consenso al 

ǘǊŀǘǘŀƳŜƴǘƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛΣ ŎŜǊǘƛŦƛŎŀǘƻ ƳŜŘƛŎƻΣ ƭƛōŜǊŀǘƻǊƛŀ ǇŜǊ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƎƭƛ ŀǳŘƛƻƭƛōǊƛύ 

- Abilitazione: il personale del LPL verifica i Řŀǘƛ ŘŜƭ ǊƛŎƘƛŜŘŜƴǘŜ Ŝ ƭƻ ŀōƛƭƛǘŀ ŀƭƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭƭŜ ǾŀǊƛŜ 

funzionalità del sito. 

7.1. Registrazione utente  
La procedura di registrazione per un nuovo utente è la seguente: 

- ŎƭƛŎ ǎǳƭ ƭƛƴƪ ΨwŜƎƛǎǘǊŀǘƛΩ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ŀŘ ƛƴƛȊƛƻ ǇŀƎƛƴŀ ƴŜƭ ǊƛǉǳŀŘǊƻ [ƻƎƛƴ. Importante: Se si è già 

connessi Ŏƻƴ ƛƭ ǇǊƻǇǊƛƻ ǳǎŜǊƴŀƳŜ ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ŦŀǊŜ ŎƭƛŎ ǎǳƭ ƭƛƴƪ Ψ[ƻƎƻǳǘ κ 9ǎŎƛΩ ŘŜƭ ǊƛǉǳŀŘǊƻ 

Ψ[ƻƎƛƴΩΦ 

 

Figura 6 

- selezione del gruppo di utenti al quale ci si vuole iscrivere. I gruppi sono: 

o OspiteΥ Ψ±ƻƎƭƛƻ ǊŜƎƛǎǘǊŀǊƳƛ ǇŜǊ ǊƛŎŜǾŜǊŜ ƭŀ ƴŜǿǎƭŜǘǘŜǊ ŘŜƭ [ƛōǊƻ tŀǊƭŀǘƻΩ 

9Ω ƛƭ ƎǊǳǇǇƻ ǇƛǴ ƎŜƴŜǊƛŎƻΣ ŀƭ ǉǳŀƭŜ ŎƘƛǳƴǉǳŜ ǎƛ ǇǳƼ ƛǎŎǊƛǾŜǊŜΦ 9Ω ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ŦƻǊƴƛǊŜ ƛ ǇǊƻǇǊƛ 

Řŀǘƛ ŀƴŀƎǊŀŦƛŎƛ Ŝ ƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ Řƛ ǇƻǎǘŀΦ [ΩƻǎǇƛǘŜ ǇǳƼ ǎŎŀǊƛŎŀǊŜ ƛƭ ŎŀǘŀƭƻƎƻ ŘŜƎƭƛ ŀǳŘƛƻƭƛōǊƛΣ 

chiedere di fare un provino di lettura per diventare Donatore di voce. Come utente 

registrato può ricevere le comunicazioni del Libro Parlato sotto forma di mail o newsletter. 

o ¦ǘŜƴǘŜ ŘŜƭƭΩŀǳŘƛƻōƛōƭƛƻǘŜŎŀΥ Ψ{ƻƴƻ ǳƴ ŘƛǎŀōƛƭŜ ŘŜƭƭŀ Ǿƛǎǘŀ Ŝ ǾƻƎƭƛƻ ǎŎŀǊƛŎŀǊŜ ŀǳŘƛƻƭƛōǊƛΣ 

ricevere a casa ƭŀ ǾŜǊǎƛƻƴŜ ǎǳ /5Σ ŎƻƴŘƛǾƛŘŜǊŜ Ŏƻƴ Ǝƭƛ ŀƭǘǊƛ ǳǘŜƴǘƛ ƭŀ ǇŀǎǎƛƻƴŜ ǇŜǊ ƭŀ ƭŜǘǘǳǊŀΩ 

A questo gruppo si possono iscrivere i disabili della vista (ciechi, ipo vedenti, dislessici) 

o SocioΥ Ψ{ƻƴƻ ƛǎŎǊƛǘǘƻ ŀŘ ǳƴŀ ŘŜƭƭŜ !ǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴƛ hƴƭǳǎ Řƛ aƛƭŀƴƻ ƻ ±ŜǊōŀƴƛŀ Ŝ ǾƻƎƭio tenermi 

ƛƴŦƻǊƳŀǘƻ ǎǳƭƭŜ ŀǘǘƛǾƛǘŁ ŘŜƭ [ƛōǊƻ tŀǊƭŀǘƻΩ 

Può ricevere le comunicazioni del Libro Parlato sotto forma di mail o newsletter. 

o Donatore voceΥ Ψ{ƻƴƻ ǳƴ Ψ5ƻƴŀǘƻǊŜ Řƛ ǾƻŎŜΩ ŘŜƭ [ƛōǊƻ tŀǊƭŀǘƻ Ŝ ǾƻƎƭƛƻ ŎƻƴǘǊƛōǳƛǊŜ ŀ ǎŎǊƛǾŜǊŜ 

ƭŜ ǊŜŎŜƴǎƛƻƴƛ ŘŜƛ ƭƛōǊƛΩ 

Gli appartenenti a questo gruppo possono inserire valutazioni e recensioni degli audiolibri. 
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o Socio Leo o Lions ClubΥ Ψ{ƻƴƻ ǳƴ ǎƻŎƛƻ [Ŝƻ ƻ [ƛƻƴǎ Ŝ ǾƻƎƭƛƻ ǘŜƴŜǊƳƛ ƛƴŦƻǊƳŀǘƻ ǎǳƭƭŜ ŀǘǘƛǾƛǘŁ 

ŘŜƭ [ƛōǊƻ tŀǊƭŀǘƻΩ 

Il gruppo di utenti che dovrà essere utilizzato dal personale della biblioteca è Utente 

ŘŜƭƭΩŀǳŘƛƻōƛōƭƛƻǘŜŎŀΤ ƴǳƭƭŀ ǾƛŜǘŀ ǇŜǊƼ Řƛ ƛǎŎǊƛǾŜǊŜ ŎƻƳŜ ΨhǎǇƛǘƛΩ ǇŜǊǎƻƴŜ ƛƴǘŜǊŜǎǎŀǘŜ ŀ ǊƛŎŜǾŜǊŜ 

una newsletter periodica con informazioni sulle attività del LPL. 

- Fare clic sul link ¦ǘŜƴǘŜ ŘŜƭƭΩŀǳŘƛƻōƛōƭƛƻǘŜŎŀ per visualizzare la pagina di iscrizione. I campi 

contrassegnati con un asterisco sono obbligatori. Ci sono dati comuni a tutte le tipologie di 

ǳǘŜƴǘƛ ŜŘ ŀƭǘǊƛ ǎǇŜŎƛŦƛŎƛ ǇŜǊ ƛƭ ƎǊǳǇǇƻΦ !Ř ŜǎŜƳǇƛƻΣ  Ǝƭƛ ǳǘŜƴǘƛ ŘŜƭƭΩŀǳŘƛƻōƛōƭƛƻǘŜŎŀ ŘƻǾǊŀƴƴƻ 

indicare il tipo di disŀōƛƭƛǘŁ Ŝ ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ŎƻŘƛŎŜ Řƛ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ŀƭƭΩ¦ΦLΦ/Φ 

[ŀ ƴŀǾƛƎŀȊƛƻƴŜ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜΣ ŎƻǎƜ ŎƻƳŜ ƛƴ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ŀƭǘǊŜ ǇŀƎƛƴŜ ŎƘŜ 

ǊƛŎƘƛŜŘƻƴƻ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ŘŀǘƛΣ ǾƛŜƴŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘŀ Ŏƻƴ ƛƭ ǘŀǎǘƻ Řƛ ǘŀōǳƭŀȊƛƻƴŜΦ  

- Username (obbligatorio). Inserire un codice alfanumerico. Il codice deve essere univoco: il 

ǎƛǎǘŜƳŀ ƴƻƴ ŀŎŎŜǘǘŀ ƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ŘΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ǎŜ ǳƴ ŀƭǘǊƻ ǳǘŜƴǘŜ ƭƻ Ƙŀ ƎƛŁ ǳǘƛƭƛȊȊŀǘƻΦ Lƴ ǉǳŜǎǘƻ Ŏŀǎƻ 

viene visualizzato, a fianco della casella di testo,  il messaggio Ψ[ƻ ǳǎŜǊƴŀƳŜ ŝ ƎƛŁ ǎǘŀǘƻ 

ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻΣ ǎŎŜƎƭƛƴŜ ǳƴ ŀƭǘǊƻΦΩ Per modificarlo è necessario tornare al campo precedente. 

- Password (obbligatoria). Inserire una password, utilizzando preferibilmente lettere maiuscole e 

minuscole, numeri e simboli (! . ? #). La lunghezza minima consigliata è di 7 caratteri; il sistema 

ŀŎŎŜǘǘŀ ŎƻƳǳƴǉǳŜ ŀƴŎƘŜ ǇŀǎǎǿƻǊŘ ǇƛǴ ŎƻǊǘŜΦ [ΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ ǇŀǎǎǿƻǊŘ ǾƛŜƴŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘƻ ŎƻƳŜ 

conferma una secondŀ ǾƻƭǘŀΥ ǎŜ ƛ Řŀǘƛ ƴƻƴ ŎƻƛƴŎƛŘƻƴƻ ǾƛŜƴŜ ƴƻǘƛŦƛŎŀǘƻ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ƛƭ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ 

ΨLƴǎŜǊƛǎŎƛ ƭƻ ǎǘŜǎǎƻ ǾŀƭƻǊŜΩΦ 

Importante: può essere conveniente utilizzare la stessa password per tutti gli utenti registrati 

presso la biblioteca che non hanno un accesso autonomo ad internet; in questo caso la 

password non deve essere loro comunicata.  

- Email (obbligatoria). Scrivere ƭΩindirizzo di posta elettronica della biblioteca. Il sistema lo accetta 

anche se è già stato utilizzato da altri utenti , segnaƭŀƴŘƻ ŎƻƳǳƴǉǳŜ ƭΩŀƴƻƳŀƭƛŀΦ  

[ΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ ŜƳŀƛƭ ǾƛŜƴŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘƻ ŎƻƳŜ ŎƻƴŦŜǊƳŀ ǳƴŀ ǎŜŎƻƴŘŀ ǾƻƭǘŀΥ ǎŜ ƛ Řŀǘƛ ƴƻƴ 

ŎƻƛƴŎƛŘƻƴƻ ǾƛŜƴŜ ƴƻǘƛŦƛŎŀǘƻ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ƛƭ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ ΨLƴǎŜǊƛǎŎƛ ƭƻ ǎǘŜǎǎƻ ǾŀƭƻǊŜΩ 

La possibilità di inserire lo stesso indirizzo di posta per più utenti è stata lasciata per poter 

iscrivere le persone che, non avendo a disposizione un computer, si recano nelle biblioteche per 

scaricare gli audiolibri. 

- Codice Tessera U.I.C. Inserire il codice della tessera solo se lΩutente è iscritto ŀƭƭΩ¦ƴƛƻƴŜ Lǘŀƭƛŀƴŀ 

Ciechi. Se lΩutente ha unΩaltra disabilità lasciare questo campo vuoto. 

- Tipo invalidità (obbligatoria). Selezionare un valore ŘŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŀ ŘƛǎŎŜǎŀΦ [ŀ ǾƻŎŜ Ψ!ltra 

ǇŀǘƻƭƻƎƛŀΩ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ utilizzata per le persone anziane che non sono in grado di leggere 

autonomamente. 

- Documentazione Medica. Lasciare il valore No che viene già proposto. Questa informazione 

viene aggiornata dal personale del LPL. 

- Utente Braille. Selezionare ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ {ƛ ǎŜ ǎƛ lΩutente ŝ ƛƴ ƎǊŀŘƻ Řƛ ƭŜƎƎŜǊŜ ƭΩŀƭŦŀōŜǘƻ .ǊŀƛƭƭŜΣ 

altrimenti lasciare il valore No. 

- Nome (obbligatorio). {ƛ ŎƻƴǎƛƎƭƛŀ Řƛ ǎŎǊƛǾŜǊŜ ƭΩƛƴƛȊƛŀƭŜ ƛƴ ƳŀƛǳǎŎƻƭƻΦ 
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- Cognome (obbligatorio). Sƛ ŎƻƴǎƛƎƭƛŀ Řƛ ǎŎǊƛǾŜǊŜ ƭΩƛƴƛȊƛŀƭŜ ƛƴ ƳŀƛǳǎŎƻƭƻΦ 

- Data di Nascita (obbligatoria). Separare giorno, mese ed anno con il carattere / (barra in avanti, 

sulla tastiera si trova sopra il numero 7). Giorno e mese vanno sempre preceduti da uno zero se 

minori di dieciΣ ƳŜƴǘǊŜ ƭΩŀƴƴƻ ŘŜǾŜ ŜǎǎŜǊŜ ŜǎǇǊŜǎǎƻ Ŏƻƴ п ŎƛŦǊŜΦ 

- Indirizzo, CAP, Città (obbligatori). Scrivere i dati nei campi corrispondenti. Si consiglia di scrivere 

ƭŜ ƭŜǘǘŜǊŜ ƛƴƛȊƛŀƭƛ ŘŜƭƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ Ŝ ŘŜƭƭŀ ŎƛǘǘŁ ƛƴ ƳŀƛǳǎŎƻƭƻΦ 

- Provincia (obbligatoria). SelezionarŜ ƭŀ ǇǊƻǾƛƴŎƛŀ ŘŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŀ ŘƛǎŎŜǎŀΦ Lƴ Ŏŀǎƻ Řƛ ƴŀȊƛƻƴŜ ŜǎǘŜǊŀ 

ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƭŀ ǾƻŎŜ Ψ9ǎǘŜǊƻ μ 99ΩΦ 

- Nazione. Lasciare il campo vuoto se la nazione ŝ ƭΩLǘŀƭƛŀΣ ŀƭǘǊƛƳŜƴǘƛ ǎŎǊƛǾŜǊƭŀ ƛƴ ŎŀǊŀǘǘŜǊƛ 

maiuscoli. 

- Telefono (obbligatorio). Inserire il recapito telefonico preferenziale dellΩutente (può essere sia 

un numero fisso che mobile) al quale essere contattati dal personale del LPL. 

- Cellulare. Indicare un recapito telefonico alternativo al precedente. 

- Fax. 

- Iscrizione alla newsletter. Spuntare questa casella se lΩutente acconsente a ricevere 

periodicamente la newsletter del LPL. 

- Condizioni di iscrizione. Fare clic sui link ¢ŜǊƳƛƴƛ ŘΩǳǎƻ e Politica sulla privacy per visualizzare i 

documenti in formato Word 97. Dƭƛ ƛǎŎǊƛǘǘƛ ŀƭ ƎǊǳǇǇƻ Ψ¦ǘŜƴǘƛ ŘŜƭƭΩŀǳŘƛƻōƛōƭƛƻǘŜŎŀΩ  devono 

stampare ƛƭ ƳƻŘǳƭƻ Ψ¢ŜǊƳƛƴƛ ŘΩǳǎƻΩ e ŎƻƳǇƛƭŀǊŜ ƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ Ψwichiesta di consenso al trattamento 

ŘŜƛ Řŀǘƛ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛΩ. Questo modulo, insieme con i seguenti documenti: 

- certificato medico che comprovi la disabilità 

- ƭƛōŜǊŀǘƻǊƛŀ ǇŜǊ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ Řƛ ƳŀǘŜǊƛŀƭŜ ǇǊƻǘŜǘǘƻ Řŀƭ ŘƛǊƛǘǘƻ ŘΩŀǳǘƻǊŜ 

deve essere inviata al centro di riferimento del LPL a mezzo posta, fax o come allegati di posta 

elettronica. 

- CŀǊŜ ŎƭƛŎ ǎǳƭƭŀ ŎŀǎŜƭƭŀ Ψ!ŎŎŜǘǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ŎƻƴŘƛȊƛƻƴƛ Řƛ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ŀƭ ǎƛǘƻΩΦ 

- Verifica dei dati. Viene generato automaticamente un codice univoco di 15 cifre. Questo codice 

verrà stampato su tessere plastificate dal centro LPL di Milano ed inviato al domicilƛƻ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜΦ 

Dovrà sempre essere  presentato al personale della biblioteca per poter richiedere i libri. 

- Fare clic sul pulsante Registrati. Lƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ǾŜǊƛŦƛŎŀ ǘǳǘǘƛ ƛ Řŀǘƛ ƛƳƳŜǎǎƛ ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ Ŝ ǎŜƎƴŀƭŀ 

eventuali errori inserendo dei messaggi accanto ai dati.  

Se la registrazione è andata a buon fine viene visualizzata la seguente pagina: 
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Figura 7 

Il sistema genera automaticamente un codice univoco di 15 cifre, visibile nella pagina con i dati 

anagrafici (vedi capitolo 8 MODIFICA PROFILO UTENTE). Modifica profilo utente). Questo codice verrà 

stampato su una tessera plastificata dal centro di Milano del LPL ŜŘ ƛƴǾƛŀǘƻ ŀƭ ŘƻƳƛŎƛƭƛƻ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜΦ La 

tessera dovrà sempre essere  presentata al personale della biblioteca per poter richiedere i libri. 

 

7.2. Autenticazione  
Una mail viene inviata automaticamente al richiedente, notificandolo delƭΩŀǘǘŜǎŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ǇŜǊ ƭŜ 

verifiche da parte del personale LPL (documentazione medica, ecc.). Il testo del messaggio è il 

seguente: 

 

Figura 8 

 

- [ΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜ ŦŀǊŜ ŎƭƛŎ ǎǳƭ ƭƛƴƪ /ƭƛŎŎŀ ǉǳƛ ǇŜǊ ŎƻƴŦŜǊƳŀǊŜΧ. Verrà aperta automaticamente una 

ǇŀƎƛƴŀ ǎǳƭ ōǊƻǿǎŜǊ Ŏƻƴ ƭŀ ŎƻƴŦŜǊƳŀ ŘŜƭƭΩŀǾǾŜƴǳǘŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜΥ 
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Figura 9 

 

7.3. Invio documentazione  
Il modulo ΨwƛŎƘƛŜǎǘŀ Řƛ ŎƻƴǎŜƴǎƻ ŀƭ ǘǊŀǘǘŀƳŜƴǘƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛΩ stampato in precedenza, insieme 

con i seguenti documenti: 

a) certificato o documentazione medica che comprovi la disabilità ƻ ƭΩƛƳǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ ƭŜƎƎŜǊŜ 

autonomamente 

b) ƭƛōŜǊŀǘƻǊƛŀ ǇŜǊ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ Řƛ ƳŀǘŜǊƛŀƭŜ ǇǊƻǘŜǘǘƻ Řŀƭ ŘƛǊƛǘǘƻ ŘΩŀǳǘƻǊŜΣ ŎƘŜ ǾƛŜƴŜ ƛƴǾƛŀǘŀ ŀ ƳŜȊȊƻ Ǉƻǎǘŀ 

elettronica dal LPL dopo la registrazione (solitamente sono necessari da 1 a 5 giorni lavorativi) 

dovrà essere inviato al centro di riferimento del LPL a mezzo posta, fax o come allegato di posta 

elettronica. 

 

7.4.Abilitazione  
[ΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜ ƻǊŀ ŀǘǘŜƴŘŜǊŜ ƭΩŀǘǘƛǾŀȊƛƻƴŜ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƛ ƎŜǎǘƻǊƛ ŘŜƭ [t[Σ ŎƘŜ Ǉƻǎǎƻƴƻ ŜǾŜƴǘǳŀƭƳŜƴǘŜ 

modificare il gruppo di appartenenza o richiedere altre informazioni.  

8. MODIFICA PROFILO UTENTE 

L Řŀǘƛ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ŘǳǊŀƴǘŜ ƭŀ ŦŀǎŜ Řƛ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ Ǉƻǎǎƻƴƻ ŜǎǎŜre aggiornati in qualunque momento 

dal personale della biblioteca. Procedere nel modo seguente: 

- 9ŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƛƭ ƭƻƎƛƴ Ŏƻƴ ƛ Řŀǘƛ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ 

- Fare clic sul link Gestione profilo ŘŜƭ ǊƛǉǳŀŘǊƻ Ψ[ƻƎƛƴΩΦ ±ŜǊǊŁ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŀ ǳƴŀ ǇŀƎƛƴŀ Ŏƻƴ ƛ Řŀǘƛ 

ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ 

Per modificare la password: 

- Fare clic sul link Modifica password  

- Inserire una password, utilizzando preferibilmente lettere maiuscole e minuscole, numeri e simboli 

(! . ? #). La lunghezza minima consigliata è di 7 caratteri; il sistema accetta comunque anche 

ǇŀǎǎǿƻǊŘ ǇƛǴ ŎƻǊǘŜΦ [ΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ ǇŀǎǎǿƻǊŘ ǾƛŜƴŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘƻ ŎƻƳŜ ŎƻƴŦŜǊƳŀ ǳƴŀ ǎŜŎƻƴŘŀ 

ǾƻƭǘŀΥ ǎŜ ƛ Řŀǘƛ ƴƻƴ ŎƻƛƴŎƛŘƻƴƻ ǾƛŜƴŜ ƴƻǘƛŦƛŎŀǘƻ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ƛƭ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ ΨLƴǎŜǊƛǎŎƛ ƭƻ ǎǘŜǎǎƻ ǾŀƭƻǊŜΩΦ 

tŜǊ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ ƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ Řƛ Ǉƻǎǘŀ ŜƭŜǘǘǊƻƴƛŎŀΥ  

- Fare clic sul link Modifica emailΣ ǇƻǎƛȊƛƻƴŀǘƻ ŀ ŘŜǎǘǊŀ ŘŜƭƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ ŜǎƛǎǘŜƴǘŜ 
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- Scrivere il nuovo indirizzo di posta elettronica.  

[ΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ ŜƳŀƛƭ ǾƛŜƴŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘƻ ŎƻƳŜ ŎƻƴŦŜǊƳŀ ǳƴŀ ǎŜŎƻƴŘŀ ǾƻƭǘŀΥ ǎŜ ƛ Řŀǘƛ ƴƻƴ 

ŎƻƛƴŎƛŘƻƴƻ ǾƛŜƴŜ ƴƻǘƛŦƛŎŀǘƻ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ƛƭ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ ΨLƴǎŜǊƛǎŎƛ ƭƻ ǎǘŜǎǎƻ ǾŀƭƻǊŜΩ 

Per modificare le altre informazioni: 

- Sovrascrivere i valori esistenti. 

Per memorizzare tutti i dati modificati: 

- CŀǊŜ ŎƭƛŎ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ Ψ{ŀƭǾŀ ƭŜ ƳƻŘƛŦƛŎƘŜΩΦ Verrà visualizzato il seguente messaggio: 

 

Figura 10 

9. RICERCA AUDIOLIBRI 

Nella sezione 'Audioteca' del menù sono presenti due collegamenti: 

- Ricerca semplice: consente di ottenere rapidamente un elenco di audiolibri inserendo poche 

informazioni 

- Ricerca avanzata: consente di ottenere un elenco di audiolibri combinando una o più informazioni 

associate, come ad esempio la categoria, ƭΩŀƴƴƻ Řƛ ǇǳōōƭƛŎŀȊƛƻƴŜΣ ƛƭ ƭŜǘǘƻǊŜΣ ƭΩŜŘƛǘƻǊŜ. 

9.1. Ricerca semplice  
Fare clic sul link Ricerca semplice del menù per aprire la seguente pagina: 
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Figura 11 

 

La ricerca può essere effettuata in due modi diversi: 

a) Ricerca Libera: è possibile inserire una qualunque informazione relativa al libro od ai libri nel campo 

Ricerca Libera (ad esempio, titolo, autore, lettore, editore, codice). 

b) wƛŎŜǊŎŀ ōŀǎŜΥ ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ǎŎǊƛǾŜǊŜ ǎƻƭŀƳŜƴǘŜ ƛƭ ǘƛǘƻƭƻ ƻ ƭΩŀǳǘƻǊŜΣ ŀƴŎƘe parzialmente, nei campi 

corrispondenti. 

[ΩŜƭŜƴŎƻ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ŦƛƭǘǊŀǘƻ ǇŜǊ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛǘŁ ŘŜƭ ǘƛǇƻ Řƛ ǎǳǇǇƻǊǘƻ όŀǳŘƛƻŎŀǎǎŜǘǘŜΣ /5Σ ƳǇо Řŀ ǎŎŀǊƛŎŀǊŜύΦ 

Lasciando nella casella Supporto ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ Ψ-Non utilizzare questo criterio-Ψ ǾŜǊǊŀƴƴƻ ŎƻƴǎƛŘŜǊŀǘƛ ǘǳǘǘƛ ƛ 

supporti. 

Il link Svuota i campi del form e ricomincia da capo consente di svuotare i campi di ricerca dai dati 

precedentemente inseriti.  

ImportanteΥ ƭΩƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜ ǎǳƭƭΩŀǳǘƻǊŜ ŝ ŎƻŘƛŦƛŎŀǘŀ ƴŜƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ōƛōƭƛƻǘŜŎŀǊƛƻ ŘŜƭ [t[ ƛƴ ǳƴ ǳƴƛŎƻ ŎŀƳǇƻ, 

con il formato Cognome Nome. Nelle ricerche per autore è consigliabile scrivere solamente il cognome. 

[ŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ŝ ƛƳǇƻǎǘŀǘŀ ǇŜǊ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ рл Ǌƛǎǳƭǘŀǘƛ ǇŜǊ ǇŀƎƛƴŀΦ 9Ω ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŎŀƳōƛŀǊŜ ǉǳŜǎǘƻ ǾŀƭƻǊŜ 

selezionandoƴŜ ǳƴ ŀƭǘǊƻ Řŀƭƭŀ ŎŀǎŜƭƭŀ ŀ ŘƛǎŎŜǎŀ ΨbǳƳŜǊƻ Řƛ Ǌƛǎǳƭǘŀǘƛ ǇŜǊ tŀƎƛƴŀΩΦ 

 

Esempio 1Υ ǾƻƎƭƛƻ ƻǘǘŜƴŜǊŜ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƎƭƛ ŀǳŘƛƻƭƛōǊƛ ǎŎǊƛǘǘƛ Řŀ !ƴŘǊŜŀ /ŀƳƛƭƭŜǊƛΦ /ƻƴǘǊƻƭƭŜǊƼ ƭŀ 

disponibilità dei formati  (audiocassette, CD, Mp3) ǎŎƻǊǊŜƴŘƻ ƭΩŜƭŜƴŎƻΦ {ƻ ŎƘŜ ǇƻǘǊƼ ǊƛŎƘƛŜŘŜǊŜ ǳƴ ƭƛōǊƻ 

al LPL nel mio formato preferito, anche se attualmente non fosse disponibile. 

Procedere nel modo seguente: 
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- Lasciare vuoti i campi Ricerca Libera e Titolo 

- Scrivere Camilleri nel campo Autore. I caratteri minuscoli o maiuscoli non fanno alcuna differenza. 

- Fare clic sul pulsante invia 

Ottengo il seguente risultato: 

 

Figura 12 

Da notare che la ricerca ha prodotto 6п ǊƛǎǳƭǘŀǘƛΦ [ΩŜƭŜƴŎƻ ŝ ƻǊŘƛƴŀǘƻ ǇŜǊ codice. Vengono visualizzate le 

informazioni principali: autore, lettore, data inserimento, codice e durata. 

bŜƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ǎƻƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ŀƴŎƘŜ ƛ ƭƛōri di Rino Camilleri. Per ottenere i soli titoli di Andrea Camilleri avrei 

dovuto scrivere Camilleri Andrea nel campo Autore, ottenendo 47 risultati. 

{ǳƭƭŀ ŘŜǎǘǊŀ Ŏƛ ǎƻƴƻ ƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ǎǳƛ ǎǳǇǇƻǊǘƛΦ tŜǊ ƛƭ ƭƛōǊƻ ΨLa presa di MacalléΩ, ad esempio, è 

possibile: 

-  prenotare la consegna gratuita presso il proprio domicilio delle audiocassette, facendo clic sul link 

Prenota Cassette. Confermando la richiesta di invio della prenotazione verrà inoltrato un messaggio 

ŀƭ ŎŜƴǘǊƻ ŘŜƭ [t[ ŀƭ ǉǳŀƭŜ ŀǇǇŀǊǘƛŜƴŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜΦ Il libro viene generalmente spedito nel giro di 2-7 

giorni, una volta verificata la disponibilità di una copia a magazzino. 
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- {ŎŀǊƛŎŀǊŜ ǎǳōƛǘƻ ƭΩŀǳŘƛƻƭƛōǊƻ ƛƴ ŦƻǊƳŀǘƻ aǇоΦ CŀǊŜ ŎƭƛŎ ǎǳƭ ƭƛƴƪ Scarica Mp3 per visualizzare la pagina 

di selezione delle tracce. 

- Ascoltare una parte della seconda  traccia del libro facendo clic sul link Ascolta MP3. La voce del 

lettore è molto importante per la scelta di un libro! 

- Richiedere la disponibilità del supporto CD facendo clic sul link Richiedi CD. Confermando la 

richiestŀ Řƛ ƛƴǾƛƻ ǾŜǊǊŁ ƛƴƻƭǘǊŀǘƻ ǳƴ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ ŀƭ ŎŜƴǘǊƻ ŘŜƭ [t[ ŀƭ ǉǳŀƭŜ ŀǇǇŀǊǘƛŜƴŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜΦ 9Ω 

necessario attendere una comunicazione da parte del personale LPL sulla disponibilità 

ŘŜƭƭΩŀǳŘƛƻƭƛōǊƻ ǇŜǊ ƭŀ ǎǇŜŘƛȊƛƻƴŜΦ 

tŜǊ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ŎƻƳǇƭŜǘŀ ŘŜƭƭΩŀǳŘiolibro, contenente una breve descrizione, le valutazioni ed i 

commenti degli utenti ed altre informazioni , fare clic sul titolo del libro. Per ulteriori dettagli vedi il 

capitolo 16 SCHEDA AUDIOLIBRO. 

Per ritornare alla pagina di ricerca è sufficiente fare clic sul link Torna alla ricerca, visualizzato sotto il 

tit olo del riquadro. 

Esempio2: provate ad ottenere ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƎƭƛ ŀǳŘƛƻƭƛōǊƛ ǎŎǊƛǘǘƛ Řŀ !ƴŘǊŜŀ /ŀƳƛƭƭŜǊƛ ǎŎǊƛǾŜƴŘƻ Ψ/ŀƳƛƭƭŜǊƛΩ 

nel campo Ricerca Libera: otterrete lo stesso risultato. Se ne deduce che la parola camilleri non è 

presente in altri campi della scƘŜŘŀ ŘŜƭ ƭƛōǊƻ ƻƭǘǊŜ ŀ ǉǳŜƭƭƻ Ŏƻƴ ƭΩŀǳǘƻǊŜΦ 

Esempio3: voglio scaricare rapidamente un libro conoscendone il codice. 

Procedere nel modo seguente: 

- Scrivere il codice del libro nel campo Ricerca Libera. Esempio: 330476 

- Lasciare vuoti i campi Titolo e Autore 

- Fare clic sul pulsante invia 

Ottengo il seguente risultato: 

 

Figura 13 
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9.2. Ricerca avanzata 
Fare clic sul link Ricerca avanzata del menù per visualizzare la pagina della Figura 14. 

La ricerca può essere effettuata con le seguenti modalità: 

a) Ricerca Libera: è possibile inserire una qualunque informazione relativa al libro od ai libri nel campo 

Ricerca Libera (ad esempio, titolo, autore, lettore, editore, codice). 

b) wƛŎŜǊŎŀ ōŀǎŜΥ ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ǎŎǊƛǾŜǊŜ ǎƻƭŀƳŜƴǘŜ ƛƭ ǘƛǘƻƭƻ ƻ ƭΩŀǳǘƻǊŜΣ ŀƴŎƘŜ ǇŀǊȊƛŀƭƳŜƴǘŜΣ ƴŜƛ ŎŀƳǇƛ 

corrispondenti. 

c) Ricerca avanzata:  è possibile utilizzare uno o più criteri tra quelli visualizzati. 

Informazione Descrizione 

Letto da Nome del donatore di voce. Molti lettori utilizzano uno pseudonimo (vedi Annie, 

Moro e altri) 

Codice Codice di 6 cifre assegnato al libro. Le prime 2 cifre indicano la categoria. 

Anno Pubblicazione Anno di inserimento del libro nel catalogo del LPL. Gli audiolibri inseriti prima del 

1990 potrebbero non  avere questa informazione. 

Nella Categoria Elenco a discesa con le categorie di classificazione degli audiolibri. 

Nella sottocategoria Elenco a discesa contenente le sottocategorie della categoria selezionata 

Editore Non tutti gli audiolibri hanno questa informazione 

Tipo Documento Al momento non utilizzato 

Lingua Lingua nella quale è stato registrato 

Codice ISBN Codice numerico utilizzato internazionalmente per la classificazione dei libri. Sarà 

utilizzato per gli audiolibri inseriti nella biblioteca a partire da giugno 2011. 
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Figura 14 

 

Esempio4: ǾƻƎƭƛƻ ƻǘǘŜƴŜǊŜ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƎƭƛ ŀǳŘƛƻƭƛōǊƛ ƭŜǘǘƛ Řŀ !ƴƴie che appartengono alla categoria 

ΨbŀǊǊŀǘƛǾŀ ŀƳŜǊƛŎŀƴŀΩΦ 

Procedere nel modo seguente: 
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- Scrivere annie nel campo Letto Da, selezionare Narrativa nella categoria e Americana come 

sottocategoria. 

- [ΩƻǊŘƛƴŀƳŜƴǘƻ ǎǘŀƴŘŀǊŘ ŝ ǉǳŜƭƭƻ ǇŜǊ ǘƛǘƻƭƻΤ ǎŜ ǾƻƎƭƛƻ ƻǘǘŜƴŜǊŜ un elenco ordinato per autore devo 

selezionare autore nellΩŜƭŜƴŎƻ ŀ ŘƛǎŎŜǎŀ Ordina per. 

- fare clic sul pulsante invia oppure premere il tasto Invio. 

- Ottengo il seguente risultato: 

 

Figura 15 

La ricerca ha prodotto 64 ǊƛǎǳƭǘŀǘƛΦ [ΩŜlenco è ordinato per titolo. 

 

9.3. Cosa fare se un libro non è disponibile  
Una parte del catalogo (alla data di stampa del presente manuale circa 3000 libri su un totale di più di 

7000) non è ancora disponibile per il download in formatoMp3. La conversione delle vecchie 

audiocassette in formato digitale richiede infatti parecchio tempo: le tracce di 30 o 45 minuti devono 

ŜǎǎŜǊŜ ΨǊƛǇǳƭƛǘŜΩ Řŀƛ ǊǳƳƻǊƛ Řƛ ŦƻƴŘƻ ŎƘŜ Ŏƻƭ ǇŀǎǎŀǊŜ ŘŜƭ ǘŜƳǇƻ Ƙŀƴƴƻ ŘŜǘŜǊƛƻǊŀǘƻ ƛ ƴŀǎǘǊƛ ƳŀƎƴŜǘƛŎƛΤ ƛƭ 

volume deve essere normalizzato ed infine devono essere inserite le nuove diciture di inizio e fine 

traccia. Può quindi capitare che un libro richiesto da un utente sia disponibile solamente su 

audiocassette. 

Per dare priorità alla preparazione di un libro si può procedere nel modo seguente: 
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- Fare clic sul link Richiedi Mp3 ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭ ǊƛǉǳŀŘǊƻ Ψ{ǳǇǇƻǊǘƛΩ ŀŎŎŀƴǘƻ ŀƭ ǘƛǘƻƭƻ ŘŜƭ ƭƛōǊƻ. Verrà 

visualizzata la seguente pagina: 

 

Figura 16 

- CŀǊŜ ŎƭƛŎ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ Ψ/ƻƴŦŜǊƳƻΩ  

 

Figura 17 

10. DOWNLOAD AUDIOLIBRI 

Le funzioni di ricerca nel catalogo, visualizzazione delle novità o dei libri più letti (indicati come Top Ten) 

producono un elenco contenente uno o più audiolibri. 

wƛŦŀŎŜƴŘƻǎƛ ŀƭƭΩŜǎŜƳǇƛƻ о ŘŜƭ capitolo precedente, ecco la procedura per scaricaǊŜ ƭΩŀǳŘƛƻƭƛōǊƻ ΨACCADDE 

TUTTO IN UNA NOTTEΩ Řƛ Mary Higgins Clark: 

- Fare clic sul link Scarica Mp3. Verrà visualizzata la seguente pagina: 
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Figura 18 

- Fare clic sul link Seleziona o deseleziona tutte le tracce ǇŜǊ ǎŎŀǊƛŎŀǊŜ ƭΩƛƴǘŜǊo libro, composto in 

questo caso da 10 tracce audio da 30 minuti ciascuna. Tutte le caselle relative alle 10 tracce 

verranno spuntate automaticamente. 

- Selezionare il formato del file da scaricare. Sono disponibili 2 opzioni: 

a) archivio ȊƛǇΥ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘƻǾǊŁ essere in grado di aprirlo ed estrarre le tracce contenute 

b) eseguibile .exe autoestraente: tutte le tracce verranno estratte automaticamente dal 

contenitore.  

Il metodo b) è preferibile per gli utenti con un computer Windows (XP, Vista Seven), mentre il 

metodo a) deve essere obbligatoriamente utilizzato per gli utenti Linux o Apple Mac. 

Attenzione: è possibile che qualche programma antivirus (vedi Norton 360) blocchi i file con 

estensione .exe perché ritenuti pericolosi per il computer. In questo caso sarà necessario 
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configurare il programma antivirus per includere il sito www.libroparlatolions.it tra quelli 

attendibili, oppure ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ƳŜŘƛŀƴǘŜ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ ŀύΦ 

- {ŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ŘŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŀ ŘƛǎŎŜǎŀ Ψ9ŦŦŜǘǘǳŀ ƛƭ ŘƻǿƴƭƻŀŘΩ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ ΨtŜǊ Ŏƻƴǘƻ Řƛ ǳƴ ǳǘŜƴǘŜΩΦ 

- LƴǎŜǊƛǊŜ ƛƭ ŎƻŘƛŎŜ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎǘŀƳǇŀǘƻ ǎǳƭƭŀ ǘŜǎǎŜǊŀ plastificata (esempio: 1307874331-7593). Se al 

computer è collegato un lettore di codici a barre è possibile inserirlo automaticamente. 

Importante: scrivere il ǎŜƎƴƻ ΨƳŜƴƻΩ ǘǊŀ ƛ ŘǳŜ ƎǊǳǇǇƛ Řƛ ŎƛŦǊŜ ǎŜƴȊŀ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ǳƭǘŜǊƛƻǊƛ ǎǇŀȊƛΦ 

- Fare clic sul pulsante Scarica il file zip: dopo qualche secondo (il tempo necessario è proporzionale 

al numero di tracce) verrà visualizzata la pagina seguente: 

 

 

Figura 19 

- Fare clic sul link download file con le tracce e selezionare la cartella di destinazione. Si consiglia di 

utilizzare la cartella Musica contenuta in Documenti. 

- Al termine del download è necessario estrarre dal file compresso le tracce audio (formato a) o 

eseguire il file (formato b). I file delle tracce audio con sequenza maggiore di 99 avranno il suffisso 

Ψψ/ƴƴΩΣ Ŏƻƴ ƴƴҐΩллΩ όǘǊŀŎŎƛŀ ƴǳƳŜǊƻ мллύΣ ΨлмΩΣ ŜŎŎΦ 

http://www.libroparlatolions.it/
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{Ŝ ƛƭ ƴǳƳŜǊƻ Řƛ ǘǊŀŎŎŜ ŘŜƭƭΩŀǳŘƛƻƭƛōǊƻ ǎǳǇŜǊŀ ƭŜ нлΣ ǾŜƴƎƻƴƻ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘƛ ŀƭŎǳƴƛ ƭƛƴƪ ǇŜǊ ŦŀŎƛƭƛǘŀǊŜ ƛƭ ŘƻǿƴƭƻŀŘ 

a blocchi. Ad esempio, ripetendo la procedurŀ ǇǊƛƳŀ ŘŜǎŎǊƛǘǘŀ ǇŜǊ ƛƭ ƭƛōǊƻ ΨLƭ ǘŜǎǘŀƳŜƴǘƻΩ Řƛ WƻƘƴ DǊƛǎƘŀƳΣ 

codice 330476, composto da 39 tracce, si ottiene la seguente pagina: 

 

Figura 20 

Oltre a poter selezionare o deselezionare tutte le tracce, è possibile selezionare le prime 20, dalla 21 alla 

39. 

Importante: scaricando file più piccoli ǎƛ Ƙŀƴƴƻ ƳƛƴƻǊƛ ǇǊƻōŀōƛƭƛǘŁ Řƛ ŘƻǾŜǊ ǊƛǇŜǘŜǊŜ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ Řƛ 

una caduta della linea.  

11. ASCOLTO AUDIOLIBRI 

Prima di scaricare un audiolibro può essere verificarne la qualità di registrazione mediante un breve 

ascolto.  

Con riferimento alla Figura 19 ŘŜƭƭΩŜǎŜƳǇƛƻ 4, paragrafo9.2 Ricerca avanzata, procedere nel modo 

seguente: 

- Fare clic sul link Ascolta MP3 ŎƻƴǘŜƴǳǘƻ ƴŜƭ ǊƛǉǳŀŘǊƻ ŘŜƭ ƭƛōǊƻ Ψ!//!559 ¢¦¢¢h Lb ¦b! bh¢¢9Ω 

Apparirà la seguente pagina: 
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Figura 21 

Utilizzare il tasto Stop per arrestare la riproduzione audio, Pausa per interromperla e Play per riprenderla 

da punto in cui si era fermata. La traccia in ascolto è sempre la seconda del libro. 

Il link {ŎŀǊƛŎŀ ƭΩƳǇо consente di scaricare la traccia sul proprio computer per un ascolto differito. 

12. AUDIOTECA ɀ ./6)4!ȭ 

[ŀ ǇŀƎƛƴŀ ŘŜƭƭŜ ƴƻǾƛǘŁ ǇǊŜǎŜƴǘŀ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƎƭƛ ŀǳŘƛƻƭƛōǊƛ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ƛƴ ōƛōƭƛƻǘŜŎŀ ƴŜƎƭƛ ǳƭǘƛƳƛ ол ƎƛƻǊƴƛΦ 

tŜǊ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ Řelle novità fare clic sul link Novita presente nella sezione ΨAudiotecaΩ del Menù. 
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Figura 22 

Sulla destra ci sono le informazioni sui supporti. Per entrambi i libri non è ancora disponibile il CD ma è 

possibile scaricare il libro nel formato mp3. [ΩǳǘŜƴǘŜ ǇǳƼΥ 

- Richiedere la disponibilità del supporto CD facendo clic sul link Richiedi CD. Confermando la 

ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Řƛ ƛƴǾƛƻ ǾŜǊǊŁ ƛƴƻƭǘǊŀǘƻ ǳƴ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ ŀƭ ŎŜƴǘǊƻ ŘŜƭ [t[ ŀƭ ǉǳŀƭŜ ŀǇǇŀǊǘƛŜƴŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜΦ 

!ǘǘŜƴŘŜǊŜ ǳƴŀ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭ ǇŜǊǎƻƴŀƭŜ [t[ ǎǳƭƭŀ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛǘŁ ŘŜƭƭΩŀǳŘƛƻƭƛōǊƻ ǇŜǊ ƭa 

spedizione. 

- Scaricare lΩaudiolibro nel formato Mp3. 

tŜǊ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ŎƻƳǇƭŜǘŀ ŘŜƭƭΩŀǳŘƛƻƭƛōǊƻΣ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘŜ ǳƴŀ ōǊŜǾŜ ŘŜǎŎǊƛȊƛƻƴŜΣ ƭŜ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴƛ ŜŘ ƛ 

commenti degli utenti ed altre informazioni, fare clic sul titolo del libro. Per ulteriori dettagli vedi par. 16. 

SCHEDA AUDIOLIBRO. 

13. AUDIOTECA ɀ TOP TEN 

[ŀ ǇŀƎƛƴŀ ǇǊŜǎŜƴǘŀ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƎƭƛ ŀǳŘƛƻƭƛōǊƛ ǇƛǴ ǎŎŀǊƛŎŀǘƛ ƻ ǊƛŎƘƛŜǎǘƛΦ 

Per accedere ŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŦŀǊŜ ŎƭƛŎ ǎǳƭ ƭƛƴƪ Top ten presente nella sezione Audioteca del Menù. 
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Figura 23 

Per questo elenco valgono le stesse considerazioni fatte nel capitolo precedente nel descrivere gli ultimi 

audiolibri inseriti nel catalogo. 

14. DOWNLOAD CATALOGO 

9Ω ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǎŎŀǊƛŎŀǊŜ ǎǳƭ ǇǊƻǇǊƛƻ ŎƻƳǇǳǘŜǊ ƛƭ ŎŀǘŀƭƻƎƻ ŘŜƭƭΩŀǳŘƛƻōƛblioteca nei  formati testo semplice, 

Microsoft rtf e Microsoft Excel.  Procedere nel modo seguente: 

- Fare clic sul link Download catalogo della sezione Audioteca del  Menù. 
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Figura 24 

- {ŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƛƭ ŦƻǊƳŀǘƻ ŘŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŀ ŘƛǎŎŜǎŀ ΨCƻǊƳŀǘƻ CƛƭŜΩ. Il formato Adobe Pdf sarà disponibile con 

la prossima revisione del sito. Il formato Csv (acronimo di comma separated values, valori separati 

da virgola) può essere aperto con Microsoft Excel e Openoffice. 

- {ŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƛƭ ǘƛǇƻ Řƛ ǎǳǇǇƻǊǘƻ ŘŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŀ ŘƛǎŎŜǎŀ Ψ¢ƛǇƻ ǎǳǇǇƻǊǘƻΩΦ tŜǊ ƛƴŎƭǳŘŜǊŜ ƴŜƭƭΩŜƭŜƴŎƻ 

ǎƻƭŀƳŜƴǘŜ Ǝƭƛ ŀǳŘƛƻƭƛōǊƛ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛ ǇŜǊ ƛƭ ŘƻǿƴƭƻŀŘ ǎŎŜƎƭƛŜǊŜ ΨaǇоΩ. Per ottenere il catalogo 

ƎŜƴŜǊŀƭŜ ŘŜƎƭƛ ŀǳŘƛƻƭƛōǊƛ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛ ƛƴ ǉǳŀƭǎƛŀǎƛ ŦƻǊƳŀǘƻ ǎŎŜƎƭƛŜǊŜ Ψ{ŜƭŜȊƛƻƴŀ ƛƭ ǎǳǇǇƻǊǘƻΩΦ 

- [ΩŜƭŜƴŎƻ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ƻǊŘƛƴŀǘƻ secondo uno o due criteri di ordinamento. Si consiglia di selezionare 

Ψ/ƻŘƛŎŜ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀΩ ŎƻƳŜ ǇǊƛƳƻ ŎǊƛǘŜǊƛƻ Ŝ Ψ!ǳǘƻǊŜΩ ŎƻƳŜ ǎŜŎƻƴŘƻΦ 

- Fare clic sul pulsante Scarica catalogo ed attendere la creazione del catalogo. 

Attenzione: la creazione del catalogo completo può richiedere da pochi secondi a circa un minuto. 

15. RICHIESTA LIBRI 

Con questa funzione è possibile richiedere la registrazione di un libro non ancora presente nel catalogo. 
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Figura 25 

EsempioΥ ƛƭ ƭƛōǊƻ Řƛ WƻƴŀǘƘŀƴ CǊŀƴȊŜƴ Ψ[Ŝ ŎƻǊǊŜȊƛƻƴƛΩΣ successo editoriale del 2002, viene richiesto da un 

utente della biblioteca. Il libro non è - al momento della stesura di questo manuale - presente nel catalogo 

degli audiolibri. Il bibliotecario valuta la richiesta e decide di inoltrarla ai gestori del LPL nel modo seguente: 

- Inserire nel  campo Titolo Ψ[Ŝ ŎƻǊǊŜȊƛƻƴƛΩΦ [Ŝ ƭŜǘǘŜǊŜ ƳŀƛǳǎŎƻƭŜ ƻ ƳƛƴǳǎŎƻƭŜ ƴƻƴ Ŧŀƴƴƻ ŀƭŎǳƴŀ 

differenza 

- Inserire nel campo Autore ΨWƻƴŀǘƘŀƴ CǊŀƴȊŜƴΩΦ 9Ω ŀƴŎƘŜ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŦŀǊŜ ǇǊŜŎŜŘŜǊŜ ƛƭ ƴƻƳŜ Řŀƭ 

cognome, oppure indicare solamente il cognome ŘŜƭƭΩŀǳǘƻǊŜ 

- Utilizzare il campo Eventuali note per ulteriori comunicazioni, tra cui il codice ISBN del ibro. 

- Fare clic sul pulsante Invia. Dopo qualche secondo apparirà la seguente pagina: 

 

Figura 26 

La richiesta verrà presa in esame dal centro LPL Di Verbania, che entro qualche giorno provvederà a 

comunicare via mail al bibliotecario una stima del tempo richiesto per avere il libro disponibile.  

Attenzione: la lettura potrebbe richiedere anche qualche mese di tempo, essendo legata al numero di 

pagine del libro, alla presenza di una voce maschile o femminile, di termini in lingue straniere, ecc. 

16. SCHEDA AUDIOLIBRO 
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La scheda di un libro può essere visualizzata ǇŀǊǘŜƴŘƻ ŘŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ bƻǾƛǘŁΣ Řŀ ǉǳŜƭƭƻ ¢ƻǇ ǘŜƴ ŘŜƛ ƭƛōǊƛ 

ǇƛǴ ǊƛŎƘƛŜǎǘƛ ƻ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŜ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀΦ 9Ω ǎǳŦŦƛŎƛŜƴǘŜ ŦŀǊŜ ŎƭƛŎ ǎǳƭ ǘƛǘƻƭƻ ŘŜƭƭΩŀǳŘƛƻƭƛōǊƻ ǇŜǊ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ƭŀ 

seguente pagina: 

 

Figura 27 

La scheda contiene le seguenti informazioni: 

- Descrizione: contiene il testo riportato sulla seconda pagina di copertina. 

- Informazioni sul libro. 

- Supporti disponibili 

- Valutazione degli utenti: riguarda sia la qualità del libro che quella della registrazione. 

- Commenti degli utenti (ƴŜƭƭΩŜǎŜƳǇƛƻ ƛƴ Ŧƛgura 10 ne sono stati inseriti 2). 
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Figura 28 

bŜƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƛ ǎǳǇǇƻǊǘƛ ǎƻƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ i link per scaricare o ascoltare un libro, prenotare o richiedere il CD. 

 

16.1. Inserimento valutazioni  
Gli utenti registrati ƴŜƛ ƎǊǳǇǇƛ Ψ5ƛǎŀōƛƭƛ ǾƛǎƛǾƛΩΣ Ψ.ƛōƭƛƻǘŜŎƘŜΩΣ Ψ5ƻƴŀǘƻǊƛ Řƛ ǾƻŎŜΩΣ Ψ{ƻŎƛ [t[Ω Ŝ Ψ{ƻŎƛ 

[Ŝƻκ[ƛƻƴǎΩ Ǉƻǎǎƻƴƻ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴƛ Ŝ ōǊŜǾƛ ŎƻƳƳŜƴǘƛ ǎǳƛ ƭƛōǊƛ ƭŜǘǘƛ ƻ ŀǎŎƻƭǘŀǘƛΦ tŜǊ ŦŀǊƭƻ ŝ ǎǳŦŦƛŎƛŜƴǘŜ 

ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ƭŀ ǎŎƘŜŘŀ Řƛ ǳƴ ƭƛōǊƻΣ ŎƻƳŜ ŀŘ ŜǎŜƳǇƛƻ Ψ{ƘŀƭƻƳ ς ƎǳƛŘŀ ǇŀǎǘƻǊŀƭŜ Řƛ ¢ŜǊǊŀ {ŀƴǘŀΩ della 

Figura 27. 

- CŀǊŜ ŎƭƛŎ ǎǳƭ ƭƛƴƪ ΨScrivi una valutazione per questo libroΩΦ ±ƛŜƴŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŀ ƭŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜ ǇŀƎƛƴŀΥ 
























